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Birim Adi Kurumsal iletisim Koordinatdrliigii
Grafik ve Tasarim Hizmetleri

Alt Birim Adi

Grafik ve Tasarim Hizmetleri Sorumlusu
Gorev Unvam

Gérevin Bagh Oldugu | Sef
Unvan
Astlar -

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Memur
Vekalet/Gorev Devri

Izmir Katip Celebi Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen vizyon
ve misyona uygun olarak; Universitenin faaliyetlerini gorsel yolla belirli
Gorev Alam / Gorevin bir hedef kitleye ulagtirmak amaciyla tasarim siiregleri ile ilgili faaliyetleri
Kisa Tanmimi mevzuata uygun olarak yuritmek.

1. Universitenin tanitim ve kullanim amach her tiirlii dijital ve basili
materyallerini (brosiir, katalog, kartvizit vb.) tasarlamak,

2. Universite biilteni, kurumsal yaymnlar ve kurum i¢i duyurularm
grafik ve tasarimini yapmak,

3. Idari ve akademik birimlerden talep edilen grafik tasarim
hizmetlerine destek vermek,

4. Universitenin kurumsal kimlik ve imajina yonelik g¢aligmalarini

Temel Gorev ve tasarlamak ve takip etmek,

Sorumluluklar: 5. Universitenin gorsel kimlik arsivini olusturmak,
6. Kendisine havale edilen ve hizmet alani ile ilgili yazismalari
yapmak,
7. Y1l genelinde yapilan tasarim ¢aligmalarini raporlandirmak,
8. Ust Yonetici tarafindan usul ve esaslar cergevesinde verilen diger
gorevleri yerine getirmek.
1. Kurumsal Iletisim Koordinatorliigii Calisma Usul ve Esaslari
Yetkileri dogrultusunda gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisi,

2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanma
yetkKisi.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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3. UBYS Destek Paneli Kurumsal Iletisim Koordinatérliigii Grafik
Tasarim modiiliinii kullanma yetkisi.

Yetkinlik Duzeyi

Temel Teknik Yonetsel
.. 1. Yiiksek 6grenim

flg:r{;lgctilr%iligim kurumlarinin dort
duzeyde bir y1111'1l< Guzgl _SanatlaF
yabanci dil Faku_ltelerlnm, Grafik, 1. Bilgi toplama
bilgisine sahip Grafik Ana S.ana.t. | ve
olmak Dal1, Gorsel Iletisim organizasyon

' T_agarlm Bolumlerinin 5 Zaman
2.Faaliyetlerinin birinden mezun | yonetimi
gerektirdigi olmak.Baski ve 3. Etkili Karar
analitik diisinme tasarim konularinda Verme
yetenegine sahip bilgi sahibi olmak. 4. Yenilikci ve
olmak 2. Graﬁlf tasarim elisimlere

' gorevini yerine f 1k$01ma
3.Detaylara 6nem get".eb? lecek tgknik 5 Tgemsil
Vérmek yetkinlige sahip | etenegine

. olmak. . gahip oglma
4 Fikir 3. Grafik tasarim i¢in
Uretme/Oneri kullanilan =~
Gelistirme programlara i leri
dizeyde hakim olmak.

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Analiz yapabilme

Diizgun diksiyon

Giglii hafiza

Hosgoriilii olma
Ikna kabiliyeti

Analitik diistinebilme

Degisim ve gelisime acik olma

Diizenli ve disiplinli ¢calisma

Ekip calismasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi

Empati kurabilme

Etkin yazili ve sozlii iletisim

Hizli diisiinme ve karar verebilme
Hizl1 not alabilme
Hizli uyum saglayabilme

Tirkgeyi etkin bir sekilde kullanabilme
Inovatif, degisim ve gelisime agik

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Muhakeme yapabilme

Muzakere edebilme

Ofis programlarin etkin kullanabilme
Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Sabirlt olma

Sistemli diisiinme giicline sahip olma
Sorun ¢6zebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozli ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yogun tempoda calisabilme

Zaman yonetimi

lleri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanim1
Orta diizey Ingilizce

o Koordinator ve sef ile iletisimi

e Koordinatorliigiin diger hizmet birimleri ile isbirligi esglidiim ve
katk1 saglama iligkisi

e Koordinatorliigiin gérev alanina giren konularinda, tiniversitenin
diger birimleri tarafindan yiiriitiilen ¢aligmalar dogrultusunda
gerekli destegi vermek.

« Birim Kalite Ekip Uyesi gorevi sebebi ile Birim Kalite
Sorumlusuyla koordinasyon ve raporlandirma iliskisi mevcuttur.

Diger Gorevlerle Tliskisi

e Izmir Katip Celebi Universitesi Kurumsal Iletisim Koordinatdrliigii
Calisma Usul ve Esaslari

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e Ekranli Araglarla Calismalarda Saglik ve Giivenlik Onlemleri

Yasal Dayanaklar Hakkinda Y onetmelik™® (*23/12/2003 tarih ve 25325 sayili Resmi
Gazetede yayimlanmustir)

e 5846 sayili Fikir ve Sanat Eseri Kanunu

TEBLIiG EDEN

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sef
TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda acgiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
No Adi-Soyadi Tarih Imza
1.
2.
3.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



