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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

Çalışma 

durdurulur
. 

 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama  

 

  

Planlama 

Kurumsal İmaj ve 

Tanıtım Hizmetleri 

Sorumlusu 

 

 

-Materyallerin yenilenmesi yada depo 
stok durumuna göre talep edilmesi 

 

Planlama Üst Yönetim 

 

 

 

 
                                                                               Hayır 

 

                           Evet 

 

 

-Üst yönetim tarafından karar verilir. 

 
 

Uygulama 

Kurumsal İmaj ve 

Tanıtım Hizmetleri 
Sorumlusu 

 

 

-Basılı malzemelerle ilgili format 
belirlenir (Kelime sayısı kaç sayfa vb) 

-Fakültelere üst yazıyla genel bilgiler 

istenir. 

 

Uygulama 

Kurumsal İmaj ve 

Tanıtım Hizmetleri 

Sorumlusu 

 

  
-Gelen yazılar incelenir eksik bilgiler 

tekrar istenir. 

-Fakültelerden gelen bilgiler bilgisayar 
ortamında farklı klasörlerde bilgiler 

toplanır 

-Tasarım yapılması için bilgiler grafik 
tasarım sorumlusuna gönderilir.  

 

Uygulama 

Kurumsal İmaj ve 
Tanıtım Hizmetleri 

Sorumlusu 

 
Grafik Tasarım 

Hizmetleri 

Sorumlusu 

 

 

-Daha önceden belirlenen sayfa 
formatında ve bilgiler doğrultusunda 

grafik tasarım sorumlusu tarafından 

tasarım yapılır. 

 

Kontrol Etme 
 

Koordinatör 

                                                                       Hayır      

  

Bütçe talebi 

olumlu mu? 

Yıllık tanıtım materyallerinin 

güncellenmesi ve talep 
edilmesi. 

Tanıtım materyalleri  hazırlama yada bilgileri 

yenileme aşamasına geçmeden önce bütçe talep 

edilir. 
 

Fakülteler ve ilgili birimlerden güncel bilgiler 

talep edilir. 

Bu bilgiler standardize edilerek kullanıma 

hazır hale getirilir. 

Grafik Tasarım Sorumlusu aracılığı ile 

tasarım faaliyeti gerçekleştirilir. 

Koordinatör 

tarafından kontrol 

edilir. 

 Evet 
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i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

                                                 

Kontrol Etme 

ve Önlem 

Alma 

Üst Yönetim 

        

 

 
    

 

         Evet                                                              Hayır 
 

 

 

  

Planlama ve 

Uygulama 

Kurumsal İmaj ve 

Tanıtım Hizmetleri 

Sorumlusu 
 

 

-Fiyat araştırması sonucunda en uygun 
fiyatı veren firmaya iş yaptırılır. 

 
 

Kontrol Etme 

ve Önlem 

Alma 

Kurumsal İmaj ve 
Tanıtım Hizmetleri 

Sorumlusu 

 

 
- Firma tarafından hazırlanan 

materyaller kontrol edilir ve uygun 

olduğu takdirde kullanılır. Uygun 
olmayan materyaller firmaya iade 

edilerek değiştirilmesi talep edilir. 

Tanıtım günleri, fuarlar ve fakülteler 
tarafından gerçekleştirilen tanıtım 

etkinlerinde kullanılır. 

 

 

Rektörlük onay verir. 

Harici bir şirket tarafından tanıtım 

materyallerinin basımı gerçekleşir. 

Hazırlanan materyaller tanıtım 

faaliyetleri sırasında çeşitli 

şekillerde kullanılır. 


