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. . DOKUMAN /
SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
Yillik tanitim materyallerinin
Planlama g(ljjﬁgfél;;nmea ve talep
v
Kurumsal imaj ve
Planlama Tanitim Hizmetleri Tanitim materyalleri hazirlama yada bilgileri -Materyallerin yenilenmesi y_ada d_epo
Sorumlusu yenileme asamasina gegmeden 6nce biitge talep stok durumuna gore talep edilmesi
edilir.
Butce talebi
olumlu mu? .
Planlama Ust Yonetim Hayir -Ust yonetim tarafindan karar verilir.
Evet Calisma
durdurulur
A
Kurumsal Imaj ve Fak[]ltel_e_r ve ilgili birimlerden giincel bilgiler -Basili malzemelerle ilgili format
Uvaulama Tanitim Hizmetleri talep edilir. belirlenir (Kelime sayisi kag sayfa vb)
¥9 Sorumlusu -Fakiiltelere iist yaziyla genel bilgiler
istenir.
) A -Gelen yazilar incelenir eksik bilgiler
Kurumsal Imaj ve Bu bilgiler standardize edilerek kullanima tekrar istenir.
Uvaulama Tanitim Hizmetleri hazir hale getirilir. -Fakiltelerden gelen bilgiler bilgisayar
¥9 Sorumlusu ortaminda farkl klasorlerde bilgiler
toplanir
-Tasarim yapilmasi i¢in bilgiler grafik
tasarim sorumlusuna gonderilir.
Kurumsal imaj ve
Tanitim Hizmetleri v
Sorumlusu -Daha  onceden belirlenen  sayfa
Uvaulama Grafik Tasarim Sorumlusu araciligi ile formatinda ve bilgiler dogrultusunda
Y9 Grafik Tasarim tasarim faaliyeti gerceklestirilir. grafik tasarim sorumlusu tarafindan
Hizmetleri tasarim yapilir.
Sorumlusu
l A A
Hayir
Koordinator
Kontrol Etme Koordinatér tarafindan kontrol
edilir.
Evet

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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Kontrol Etme l ‘

ve Onlem | Ust Yénetim . _
Alma Evet Rektorliik onay verir. Hayir
i v
Kurumsal Imaj ve -Fiyat arastirmas1 sonucunda en uygun
Planlama ve gammil Hizmetleri Harici bir sirket tarafindan tanitim fiyat: veren firmaya is yaptirilir.

Uygulama orumiusu materyallerinin basimi gergeklesir.
[
v - Firma  tarafindan  hazirlanan

materyaller kontrol edilir ve uygun
oldugu takdirde kullanmilir. Uygun
olmayan materyaller firmaya iade
edilerek degistirilmesi talep edilir.
Tamitim giinleri, fuarlar ve fakilteler
tarafindan  gerceklestirilen  tanitim
etkinlerinde kullanilir.

Kurumsal imaj ve
Tamtim Hizmetleri
Sorumlusu

Hazirlanan materyaller tanitim
faaliyetleri sirasinda gesitli
sekillerde kullanilir.

Kontrol Etme
ve Onlem
Alma

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.




