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FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /

DONGUSU!

Universitenin basinla etkilesiminin

KAYIT

Medya ve Kurum ici faaliyetlerin yerel ve birebir saglanmasi, lizum goriilen
Tletisim ulusal medya temsilcilerinin bazi énemli haber basliklarinm,
; ; Lo . basin yaym kuruluslarmim
Planlama | Hizmetleri Universiteye daveti e-posta temsilcilerinin Gniversiteye davet
Sorumlusu/ yoluyla haber verilmesi edilerek aktarilmasi yoluyla, basin
Memuru daveti yapilarak gergeklestirilir.
Medya ve Y
fletisim — Basin toplantisinin nerede,saat
Hizmetleri Planlanan etkmhg}n 1ger1g1n1n kacta, konusuna ait bir basin daveti
Sorumlusu/ klfrums_al ¢ posta tizerinden basina metni olusturulur. Koordinatdr
Uygulama M gonderilmesi tarafindan onayi alinir.
emury Kurumsal e-posta araciligiyla
q basin kuruluslarina ¢agrida
Koordinator bulunulur.
Medya ve Kurum adina agiklamada
Iletisim Basin Daveti konusuna iliskin gerekli bulunacak kisilere ait basin
Uygulama Hizmetleri gbriilen materyallerin hazirlanmas: biiltenleri, basin toplantisinin akis1
Sorumlusu/ ve liizum gorilen 6n bilgilendirme
Memuru konular1 bir dosya halinde
kurumsal igerik ile hazirlanir.
Meqya Ve v Basin daveti ile kurumumuza gelen
H?tlslm . Basin Toplantist esnasinda temsilcilerin .ag1r"l anmast,
Uygulama Hizmetleri fotograf/k Kimini toplantiya dair goriintii ve haber
Sorumlusu/ Otogral/kamera ¢eximinin metni taleplerinin karsilanmasi
Memuru yapilmast. Medya ve Iletisim Hizmetleri
sorumluluk alanidir.
Medya ve v Kurumsal olarak gergeklestiril_en
fletisim — baS}n toplan}lsmm haber metni ve
Uvaul Hi tleri Toplant1 neticesini 6zetleyen basin secilen fotograflar kontrol
Kc)),g’tjr;mEatr;i A 'Zmel e”/ biilteni ve gorsellerin basmna edildikten sonra basin
orumiusu gonderilmesi kuruluslarma e-posta vasitastyla
Memuru gonderilir.
Medya ve v
Iletisim
) i i Hazirl kl .
Onlem Alma Hizmetleri azirlanan evraklar Bilgisayar tizerinde arsivlendirilir.
Sorumlusu/ arsiv amagl bir
Memuru niishasi saklanir.

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.
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