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SORUMLU is AKISI FAALIYET/ACIKLAMA ~ DOKUMAN/
KAYIT
Bilgi/Belge talebinde bulunan kisilerce
IKQU ana sayfada yer alan Bilgi - T.C.Anayasast
Edinme Formu (Gergek/Tiizel kisiler) I(\ﬁgld‘g:k\elre) .
4982 say1h B11g1 Edinme Hakkl - 4982 Saylll Bilgi
Vatandaslardan gelen Kanunu ve ilgili Yonetmelik Edinme Hakk1
Bilgi/Belge talepleri kapsaminda doldurulur. Kanunu,
- Bilgi Edinme Hakk1
Planlama Bilgi Edinme Formu doldurmadan Kanununun
(gercek/tiizel kisiler) 4982 sayili Bilgi | Uygulanmasmna Iliskin
Edinme Hakki Kanunu ve Bilgi Elsiskvedus;!,ler ik
Edinme Hakki Kanununun B ;01;;/11; S;y‘}itme A
Uygulanmasina Iligkin Esas ve Usuller Cumhurbagkanhg
Hakkinda Y&netmelik kapsaminda Genelgesi
dilekge ile bagvuruda bulunulur.
+ - T.C.Anayasas1
(20.40. ve 74.
Maddeler),
-Evrak Kayit Birimi tarafindan bagvuru | - 4982 Sayili Bilgi
. . Elektronik Belge Yonetim Sisteminde Edmme Hakd
Evrak Kayit Birimi Bagvuru kayzt edilir, evrak kayzit tarihi (EBYS) kayda almarak sayr verilir. * ]gnlur'ulji’d' ok
(Birim Sorumlusu/ ve evrak kayit sayisi yazilir -Kayit altina alinan bagvuru sistemden o
Uygulama M Yy nan bag Kanununun
emur) Genel Sekreterlige diiser. Uygulanmasmna iligkin
Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik,
-2018/13 Sayilt
Cumbhurbaskanligt
Genelgesi
- T.C.Anayasas1
- Genel Sekreterlik tarafindan (20.40. ve 74.
l Kurumsal {letisim Koordinatérliigiine | Maddeler),
havale edilen tiim bagvurular 4982 - 4982 Sayil Bilgi
sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve | Edinme Hakk:
bunlarla ilgili yonetmelikler e e Hakk
Kontrol Etme Bilgi Edinme Talep edilen cercevesinde incelenir. Kanugnunun
- Sorumlusu Bilgi/Belge, Bilgi -Bagvuru Bilgi Edinme kapsaminda ise | Uygulanmasina iliskin
ve Onlem (Sef/Memur) Edinme Kanunu basvuruda bulunan kisi ile ilgili NVI Esas ve Usuller
Alma kapsaminda m1? (Niifus ve Vatandaslk Isleri) Hakkinda Y6netmelik,
sisteminden niifus sorgulamasi yapilir, | - 3071 saytlt Dilekge
-Basvurudaki talep 3071 sayil Dilekge ll?lll(l]l(zigi];ma31na Dair
kanunu kapsaminda ise ona gore islem Kanunun
yapilir. -2018/13 Sayils
Cumbhurbagkanligt
Genelgesi
- T.C.Anayasas1
(20.40. ve 74.
v - Konusuna gér.e ‘pqsvurularla ilgili -“jgggeslzgih Bilgi
Basvuru sahibine posta Akade_m]k/?dan birimlerden iist yaziyla | Edinme Hakk:
ya da e-posta kanaliyla cevap istenir. Kanunu,
Bilgi Edinme cevap verilir. -Incelenen bagvurular kanun kapsami - Bilgi Edinme Hakk1
Planlama ve Sorumlusu diginda ya da baska kurumu Kanununun
Uygulama (Sef/Memur) v ilgilendiriyorsa bagvuru sahibine e- IEszagsu\I/anrJnsislllg Higkin

Tlgili Akademik/idari birimlerden
Bilgi/Belge talep edilir.

Evet Hayir

posta veya list yaziyla (posta) cevap
verilir.

Hakkinda Y 6netmelik,
- 3071 sayih Dilekge
hakkinin
Kullanilmasina Dair
Kanunun

-2018/13 Sayili
Cumbhurbagkanligt
Genelgesi

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Evet Hayir
i . e e -T.C.Al
-llgili Akademik/Idari birimlerden (20.40. czy;ljém
gelen cevap yazilari incelenir, gerekli Maddeler),
gortlmesi durumunda Hukuk - 4982 Say1li Bilgi
Bilai Edi Tlgili Akademik/idari Miisavirligine danistlir. Edinme Hakk1
Kontrol Etme 'gl =Cinme birimlerden gelen -Uygun olan cevap yazilar1 bagvuru Kanunu,
ve Onlem Sorumlusu g sahibine cevap verilmek iizere isleme | - Bilgi Edinme Hakk
(Sef/Memur) yazilar (Bilgi/Belge) ) Kanununun
Alma uygun mu? amir. Uygulanmasina liskin
-Uygun olmayar_l cevap yazlla_rl t'ekre_ir Esas ve Usuller
yazilmak iizere ilgili Akademik/Idari Hakkinda Y®netmelik,
birimlere geri iade edilir. -2018/13 Sayili
Cumbhurbaskanlig
Evet Genelgesi
Y
Bilgi Edinme iagée;r;afr; Elligrln f;ilnme cevap yazisi on
Kontrol Etme Sorumlusu Y )
ve Onlem (Sef/Memur)
Alma Evet Hayir
- Hazirlanan cevap yazisi on sayfadan | - 4982 Sayih Bilgi
fazla olmast durumunda kisiye bilgi ve Eg‘r:‘lmz Hakk
Bilgi Edinme | | ilgi ve Belge Erigim Ueret belge eriim tiereti genel tebligine g0r¢ | b e i
Planlama ve Sorumlusu genel tebligine gore kisiye ICM yaZzIS1 yazIr. - Kanununun
Uvaulama (Sef/Memur) Soret ist ! -Ucret istem suresi icerisinde Uygulanmastna
y9 ucret 1stem yazisi yaziur. basvurunun yasal siiresi durdurulur. iliskin Esas ve
-On sayfadan az olmasi1 durumunda Usuller Hakkinda
hazirlanan cevap yazisi onaya Yonetmelik,
gonderilir.
- 4982 Say1h Bilgi
Kisi dekontu belirtilen siire Hayir - Bagvuru sahibi, iicret dekontunu Edinme Hakki
P - - f belirtilen sire igerisinde Universite Kanunu,
Bilgi Edinme :ﬁ?;'s'”de birime teslim ett yénetiminin belirledigi birime teslim | - Bilgi Edinme Hakki
Kontrol Etme Sorumlusu ' - etmesi durumunda 15 is giinii Ea“”?”“”“
ve Onlem (Sef/Memur) Kisiye icerisinde kisiye cevap yazisi yazilr. Hi};ﬂlﬂagg:s\l]:a
Alma Evet cevap -Ucret 6denmez ise kiginin bagvurusu Usuller Hakkinda
ekleri ile bilgi edinme dosyasina Yonetmelik,
kaldirilir. -2018/13 Sayih
Cumhurbaskanlhigi
Genelgesi
v
o Hazirlanan bilgi edinme cevap yazisi onaya
Bilgi Edinme gonderilir.
Sorumlusu
Kontrol Etme (Sef/Memur)

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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- T.C.Anayasas1
(20.40. ve 74.
Maddeler),
- 4982 Sayili Bilgi
L N . N Edinme Hakk1
-Bagvuru sahibine gonderilmek dzere | kanuny,
KOﬂtIpl Etme Koordinatér/ Gonderilen imzaya gonderilen cevap yazisi - Bilgi Edinme Hakki
ve Onlem Rektér cevap vazisi Koordinator ya da Rektor tarafindan Kanununun
Alma Py o incelenir. Uygulanmasina Iliskin
uygun mu: Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik,
Evet -2018/13 Sayili
Cumhurbaskanligi
Hayir Genelgesi
- T.C.Anayasas1
(20.40. ve 74.
N ica i ; Maddeler),
v Cevap yazist uygun ise idareci 4982 Sayih Bilgi
tarafindan imzalanir. Edinme Hakki
-Cevap uygun degil ise idareci Kanunu
Ll Koordinatér/ tar_a_flndan aciklama yazilarak yazi iade | - Bilgi Edinme Hakk:
Planlama ve Rektor Cevap yazist fade edilen cevap edilir. . § Kanununun
Uygulama imzalanr. yazis1, evrag olusturan -lade edilen cevap yazilari, evragi Uygulanmasina
ki$iye, diiser olusturan kisiye diiser ve yeniden Higkin Esas ve
' stirecler baslar, islem onaylanana kadar Usuller Haklkinda
devam eder Yénetmelik,
’ -2018/13 Sayih
Cumbhurbagkanlig1
Genelgesi
. -4982 Sayili Bilgi
- Imzalanan cevap yazisindan ¢ikti Edinme Hakk1
v alinir, (zarflanarak ve pul Kanunu,
yapistirilarak) posta yoluyla bagvuru - Bilgi Edinme Hakk1
Bilgi Edinme Bagvuru sahibine cevap yazisi e-posta, sahibine gonderilir. Kanununun
orumlusu posta veya yoluyla génderilir. -Bilgi Edinme bagvurular ile ilgili 2e
Uvaulama Soruml t KEP yoluyla génderil Bilgi Edinme bagvurular ile ilgil Hlyffr‘lags‘“;zsv“j
Y (Sef/Memur) y1¥11k rapor h_azlrlanlr ve § Ussull or Hakkimda
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina vYénetmelik,
Ocak ayinin ilk haftasinda e-posta veya | -2018/13 Sayil
iist yaziyla gonderilir. Cum}llurbaskanllgl
Genelgesi
Bilgi Edinme Bagvuru sahibine cevap yazisi -Basvurular ve cevaplari takim halinde - i
Kontrol Etme Sorumlusu snderildikten sonra islem BILGI EDINME dosyasinda arsivde - Arsiv Hizmetleri
” g $ Hakkinda Y&netmelik
ve Onlemalma | (Sef/Memur) tamamlanir. Evraklar saklanir.
dosyalanarak arsivlenir.

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




