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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

Etkinliğin takibi  

 

 

                                                

i Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol 

Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir. 

                                                 

PUKÖ 

DÖNGÜSÜi 
SORUMLU İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Planlama  

 

 

 

 

 

 

 

 

Etkinliğe ev sahipliği yapacak 

Fakülte veya birim 

Koordinatörlüğümüze taleplerini 

UBYS Destek Sekmesi üzerinden 

Kurumsal İletişim Destek paneli 

sayfasında yer alan basın  talep 

formunu doldurarak tarafımıza 

iletir. 

 

Planlama 

 

Koordinatör 
 

 Gelen talepler yer, gün, saat gibi 

parametreler Koordinatör 

tarafından gerekli gördüğü 

yönlendirme ile basın çalışma 

programına eklenir. 

 

 

Uygulama 

Medya ve 

İletişim 

Hizmetleri 

Sorumlusu/ 

Memuru 
 

 

Basın talebinde belirtilen istekler 

dahilinde fotoğraf veya kamera 

tercihine uygun olarak çekim 

gerçekleştirilir. 

 

Uygulama ve 

Kontrol etme 

Medya ve 

İletişim 

Hizmetleri 

Sorumlusu/ 

Memuru 

 

Koordinatör 

 

Etkinlik sahibi, çekimi yapılan 

görselleri kurumsal alanlarında 

yayınlamak isterse Koordinatörce 

uygun görülen görseller paylaşılır. 

 

 

Önlem alma 

Medya ve 

İletişim 

Hizmetleri 

Sorumlusu/ 

Memuru 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yapılan tüm işlere ait görsel 

materyaller Birim Arşivinde dijital 

olarak saklanır. 
 

Etkinlik sahibi 

fakülte/birimin 

Koordinatörlüğümüze 

başvurması 

 

Gelen talebin 

değerlendirilmesi 

Biten etkinlik ile ilgili 

görsellerin ilgili birime 

iletilmesi 

 

Görüntülerin 

Arşivlendirilmesi 


