4 ZMIR .
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

TSEN ISO
9001:2015

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
Kurumsal iletisim Koordinatorliigii

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

FOTOGRAF/KAMERA CEKIiMIi i$ AKIS SURECI

Dok. No: IA/KOR08/19

Tk Yayin Tar.: 16.10.2017

Rev. No/Tar.: 02/31.08.2022

Sayfall/l

PUKO

SORUMLU

IS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /

DONGUSU!

Etkinlik sahibi

Etkinlige ev sahipligi yapacak
Fakiilte veya birim
Koordinatorliigiimiize taleplerini

KAYIT

Planlama fak.ulte{bl'r'lunjm" UBY'S Destek Sekmesi Uzerinden
Koordinatorligimiize Kurumsal Iletisim Destek paneli
basvurmast sayfasinda yer alan basin talep
formunu doldurarak tarafimiza
iletir.
Gelen talepler yer, giin, saat gibi
parametreler Koordinator
Gelen talebin tarafindan gerekli gordiigii
Planlama Koordinator degerlendirilmesi yonlendirme ile basin galisma
programina eklenir.
Medya ve v
[letisim PP iy Basin talebinde belirtilen istekler
- . Etkinl ki
Uvgulama Hizmetleri thinligin takibi dahilinde fotograf veya kamera
v Sorumlusu/ tercihine uygun olarak ¢ekim
Memuru gergeklestirilir.
Medya ve v
Iletisim Biten etkinlik ile ilgili Etkinlik sahibi, ¢ekimi yapilan
Uvaul Hizmetleri gorsellerin ilgili birime gorselleri kurumsal alanlarinda
ygulama ve i o miusu/ iletilmesi yayinlamak isterse Koordinatorce
Kontrol etme o ..
Memuru uygun goriilen gorseller paylasilir.

Koordinator

Onlem alma

Medya ve
Tletisim
Hizmetleri
Sorumlusu/
Memuru

Goruntdlerin

Arsivlendirilmesi

Yapilan tim islere ait gorsel
materyaller Birim Arsivinde dijital
olarak saklanir.

" Her bir is akis adimu igin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



