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Birim Adi Kurumsal iletisim Koordinatorliigii

Medya ve lletisim Hizmetleri
Alt Birim Ad1

Medya ve Iletisim Hizmetleri Personeli
Gorev Unvani

Sef
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar -

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Medya ve Iletisim Hizmetleri Sorumlusu, Grafik ve Tasarim

« R . Hizmetleri Sorumlusu
Vekalet/Gorev Devri

Universitenin youtube hesabinin yonetilmesi, igeriklerin hazirlanmasi
ve yayinlanmasi, kullanicilarla etkilesimin saglanmasi, Etkinliklerin
Gorev Alani / Gorevin Kisa ve protokol ziyaretlerinin fotograflandirilmasi, kamera ¢ekimlerinin
Tanmi yapilmasi,paylasilmasi ve arsivlendirilmesi.

1. Etkinliklerle ilgili fotograf ve video c¢ekimleri yapmak;
dizenlemek, talep edilmesi durumunda ilgili birimlere
gondermek ve arsivlemek,

2. Universitenin akademik, bilimsel, kilturel, sosyal ve sportif
faaliyetlerinin yer aldigi e-bulten icin gerekli fotograflari
hazirlamak ve diizenlemek, Medya ve Iletisim Hizmetleri
Sorumlusuyla paylagsmak,

3. Kuruma iligkin fotograflar1 ve gorselleri medya kuruluglarina
gonderilmek iizere hazirlayarak Medya ve Iletisim Hizmetleri

Temel Gorev ve Sorumlusuyla paylasmak,
Sorumluluklar: 4. Universiteye ait kurumsal sosyal medya
hesabini (Youtube) yonetmek, igerik olusturmak

ve yayinlamak,

5. Universitenin tamtim ¢alismalarinda Kurumsal Imaj ve
Tanitim Hizmetleri Sorumlusuna destek olmak,

6. Koordinatorliik arsivinde gerekli diizenin saglanabilmesi i¢in
destek olmak,

7. Rektorliik tarafindan yonlendirilen bilimsel ve kiiltiirel igerikli
duyuru  afislerinin  panolara  asmak ve  giincelligini
yitirenleri kaldirmak,

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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8. Universite ve hizmet alani ile ilgili kendisine havale edilen
duyurulari ve gerekli yazismalar yapmak,
9. Ust Yonetici tarafindan usul ve esaslar ¢ercevesinde verilen
diger gorevleri yerine getirmek.
« Universite ve Koordinatorlilk amag ve hedefleri
dogrultusunda sahip oldugu sorumluluklar yerine
getirme yetkisi
o Universiteye ait arag/gereg/alet ve donanimlart kullanma
yetkisi
Yetkileri e Universite kurumsal sosyal medya hesabinda (youtube) bilgi
paylasiminda bulunma yetkisi
Temel Teknik YoOnetsel
o Faaliyetlerini
e Gorevinin en iyi selfﬂde :
erektirdisi strdurebilmesi
gﬁzeyde isg icin gerekli
e 657 Sayih . karar verme
deneyimine
Devlet . ve sorun
sahip olmak. .
Memurlar1 Y ¢Ozme
) e GOrevigin T
o _ Kanunu’nda crekli olan niteliklerine
Yetkinlik Dizeyi belirtilen ?eknik sahip olmak.
genel . e Diger hizmet
T ekipmanlari O
niteliklere birimi
. (kamera, .
sahip olmak, fotograf calisanlari ile
)|
kullanabilmek ramnasy
halinde
caligmak.
Analiz yapabilme
Degisim ve gelisime acgik olma
Duzgun diksiyon
Gérev icin Gerekli Diizenli ve disiplinli ¢aligsma
. Kl Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci
Beceri ve Yetenekler Empati kurabilme
Etkin yazili ve sozlil iletisim
Gicli hafiza
Hizl diisiinme ve karar verebilme

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Hizli not alabilme
Hizli uyum saglayabilme
Hosgoriilii olma
Ikna kabiliyeti

Tiirkceyi etkin bir sekilde kullanabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Muhakeme yapabilme

Muzakere edebilme

Ofis programlarini etkin kullanabilme
Ofis gereglerini kullanabilme (yazict, faks vb.)
Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Sabirli olma

Sistemli diisiinme giicline sahip olma
Sorun ¢ozebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozlii ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yogun tempoda ¢alisabilme

Zaman yonetimi

Orta diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi
Orta diizey Ingilizce

e Koordinatorliik diger hizmet birimleri ¢aligsanlari ile
koordinasyon ve Koordinator’e karsi raporlama iliskisi
vardir.

 Universite kurumsal youtube hesabinin ydnetmesi sebebi ile
Bilgi Islem Daire Baskanligi ile koordinasyon ve
raporlandirma iliskisi mevcuttur.

Diger Gorevlerle iligkisi

o Izmir Katip Celebi Universitesi Kurumsal letisim
Koordinatorliigii Calisma Usul ve Esaslari

o Universite Kurumsal Web Sayfasi ve Sosyal Medya

Yasal Dayanaklar Hesaplarinda Bilgi Paylagim Usul ve Esaslari

e 657 Devlet Memurlar1 Kanunu

e 5187 Sayil1 Basin Kanunu

o 5809 Sayili Elektronik Haberlesme Kanunu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e 5651 Sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin
Diizenlenmesi Ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen Suglarla
Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun

e 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu

TEBLIiG EDEN

Sef

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

1.

2.

3.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



