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SORUMLU

IS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /
KAYIT

Halkla iliskiler il (Izmir) Protokol ve Kurum igi
ve Protokol protokol listesi olugturulmasi ve
Planlama Hizmetleri guincellenmesi
Sorumlusu
L -1 Protokol Listesi Valilikten Ust yazi
\}/Ieag(:gtgliiliﬂer Mevecut olan il ve Kurum igi Protokol Listesi ;le \{eyadl_frmr Valiligi Web sayfasindan | wttp:/www.izm
R emin edilir. ; ;
Planlama Hizmetleri temin edilir. -Kurum ici protokol listesi akademik |r.gov.tr/|I.- .
Sorumlusu birimler ~ ve  Personel  Daire | Protokol-listesi
Baskanligindan temin edilir.
- Kamu kurum ve kuruluglarin 6zel
v kalem, sekreterleri ile iletisime
Halkla Hiskdl E)tellefon/faks/e-golsta) gecilerek giincel
alkla lhskiler ilgiler temin edilir.
Planlama ve | ve Protokol Kamu kurum ve kuruluslardan yoneticilere, -Kamu kurum ve kuruluslarinm Web
Uygulama Hizmetleri kurum ici yoneticilere (protokol) ait giincel sayfalarindan da bilgiler giincellenir.
Sorumlusu bilgiler istenir. -Fakiilte/Enst./Y.okul sekreterleriyle ve
Personel Daire baskanligiyla iletisime
(telefon, e-posta) gecilerek gincel
bilgiler temin edilir.
-Temin edilen bilgiler (yoneticisi ve
Halkla iliskiler . o iletisim bilgileri degisen) dogrultusunda
ve Protokil Mevcut olan Il ve _Kuru.r'n igi Protokol mevcut olan Il ve kurum i¢i Protokol
Uygulama Hizmetleri listesinde bilgiler gtincellenir. listesi giincellenir.
1zmetleri -il Protokol listesi 3 (Ug) ayda bir
Sorumlusu giincellenir.
-Kurum ici protokol listesi 2 (iki) ayda
V\ bir guincellenir.
v
HalKla iliskiler . g j Olusturulan Il ve Kurum igi Protokol
ve Protokol 11 ve Kurum igi Protokol listesi ile temin edinilen (bilgileri
Kontrol Etme Hizmetleri listesi Uygun mu? Hayrr | degisen) liste kontrol edilir.
1zmetien -Giincellenen liste dogru degil ise
Sorumlusu stirecler yeniden baslar.
Evet
A\ 4
Halkla Hiskiler Giincellenmis Protokol (il ve Kurum -Giincel liste_: (Il ve Kurum igi Prot_okol)
. ve Protokol ici) listesi talep eden birimlere talep eden birimlere faks, fotokopi ya
Onlem Alma . - snderili da e-mail yoluyla génderilir.
Hizmetleri gonderilir. : i
-Listeler bilgisayar ortaminda kay1t
Sorumlusu altinda tutulur.
Halkla iliskiler . L .
. ve Protokol 3 (Ug) ve 2 (iki) ayda bir protokol
Onlem Alma Hizmetleri listeleri giincellenerek iglem
devam eder.
Sorumlusu

" Her bir is akis adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.




