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. . DOKUMAN /
SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA
KAYIT
Kurum/kurulus, firmalardan lise
ogrencilerine yonelik tanitim
amagh gelen fuar, kariyer giinleri
davetleri
- Yiiksekogretim Kurumlarina yonelik
Egitim fuarlar1 diizenleyen firmalardan
ya da kurum/kuruluglardan
. tanitim/kariyer giinleri ile ilgili davet
Kurumsal_lmaj ve v gelir.
Tamélm Hllzmetlerl fcerigi uygun bulunan - Taleplerin lise 6grencilerine yonelik
orumlusu s arsitani
Planlama fuarlar ve tanitim giinleri ya da unvlversnenlvn kurumsal tanitimina
y6netimin onayina sunulur. katki saglay1p, saglamayacagi
Sef aragtirilir.
- " Ucretli veya Ucretsiz " katilim
Koordinator konusunda goriismeler yapilir.
- Uygun gorilenler yonetime sunulur.
v
Koordinator Fuarlara ya da Yonetim gelen  davetleri  biitce,
tanitim/kariyer programa uygunluk ve yararhilik
Planlama Genel Sekreter 9,“”'?”“6 katilim bakimindan inceler ve olumlu/olumsuz
yonetlrgl :aradfmdan’) Karar verir.
uygun bulundu mu?
Rektor Y9
Evet Hay1r
N
Kurumsal}maj ve Davet gonderen Davet gonderen Tel?lfon{(Ellpoita d/ Fax bi.llz ‘ %llétisime
Uygulama Tamgm Hllzmetlerl firma/okul/rehberlik kurum/firma yetkilisi geeilerek katilim durumu bildirilir.
orumiusu merkezi ile iletigim ile iletisime gegilerek
kurulur. karar bildirilir.
v
Kurumsal imaj ve Etkinligi
Tanitim Hizmetleri diizenleyen
Uygulama Sorumlusu Sozlesme talep
ediyor mu?
N

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Rektdr/ Rektor l Hayr -Universite yonetimine sozlesme
Yardimcist/ Genel .
Sekret imzalattirilir.
eKreter e N -Imzalanan sézlesmeden bir suret
Etkinligi diizenleyen birimde kalir
Koordinator yetkili  ile  sozlesme .. )
Uygulama ‘mzalanir -Sozle§n}e firmaya fax yoluyla
K limai ’ gonderilir.
T urumsia{' maj lv ° -Ayrica elden teslim edilir ya da posta
amtim Hizmetler yolu ile génderilir.
Sorumlusu
* -Gorev dagilimi yapilir.
-Konaklama ile ilgili yer arastirilir ve
Kurumsal imaj ve i 1 ihtivacl . konaklama yeri belirlenir. FR/905/09 Gegici
Uygulama Tanitim Hizmetleri Konaklama, ulasim dVll) ihtiyaclar organize -Gorevlendirme yazilari hazirlanir Gorevlendirme
Sorumlusu edrlr. Personel Daire Bagkanligina gonderilir. | Bilgi Formu
-Ulasim i¢in arag talep edilir.
v
Uvaulama 'IIfa iﬁzﬁsgiﬁ?ﬂ:i Basﬂ}., gt')"rsel, promosyon Vb: neler Tanitim esnasinda kullanilacak olan
Y9 Sorumlusu gotiiriilecegine karar verilir. promosyon malzemeleri hazirlanir.
v -Etkinlik giini ya da 1 giin 6nce stant
L kurulumu yapilir.
Kurumsal Imaj ve Stant kurulumu !
Uygulama Tanitim Hizmetleri yapilir. B S.tamta eIEk.trIKL masa, sandalye vb.
ihtiyaclar etkinligi diizenleyen
Sorumlusu 8
tarafindan saglanir.
Kurumsal imaj ve v
Tanitim Hizmetleri . S
anlsgl:un;ﬁjnslj en . " - -Gelen katilimcilara akademik ve idari
Tamtim etkinligi siiresince gorevli personel tarafindan iiniversite hakkinda
Uygulama ve Memur Akademik ve Idari personel stant da bilgiler verilir.
Kontrol Etme bulunur. -Etkinlik bittikten sonra stant ve
malzemeler toplanir.
Akademik personel l
- Kurumsal Imaj ve Tamitim Hizmetleri
Sorumlusu tarafindan katilim yapilan
Kurumsal imaj ve Tanitim etkipligi ile ilgili rapor tanitim .k.etklph% |1 le ilgili rapor
Onlem Alma | Tanitim Hizmetleri diizenlenir ve dosyalanir. (istatistiki veri ) hazirlanir. o
Sorumlusu - Hazlrlar}an rapor Koordinatorliik
Yillik Faaliyet Raporunda kullanilmak
iizere dosyalanir.

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO dongiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




