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T.C. Cumhurbaskanligi
Tletisim Merkezi (Web)
kanaliyla gelen bagvurular

Cumhurbagkanlign ALO CIMER' e
mektupla, telefonla, faksla, sézli,
internet yoluyla ya da sahsen yapilan
tiim bagvurular 4982 sayili Bilgi

- T.C.Anayasas1
(20.40. ve 74.
Maddeler),

- 4982 Sayili Bilgi
Edinme Hakk1
Kanunu,

- 3071 Sayili Dilekge
Hakkinin
Kullanilmasina Dair
Kanun,

$Il:f[(l'€lR'Kurum Edinme Hakki Kanunu ve 3071 sayili | - Bilgi Edinme Hakk1
etilist Dilek¢e Hakkinin kullanilmasina dair Kanununun
(YOK) kanun ve bunlarla ilgili yonetmelikler | Uygulanmasina Iliskin
cercevesinde YOK tarafindan Esas ve Usuller
o .- . P Hakkinda Y6netmelik,
degerlendirilerek sistem iizerinden -2018/13 Savil
LS . o ayilt
Universiteye sevk edilir. Cumhurbaskanlig:
Genelgesi
- 5690 sayili
Cumbhurbaskanligt
[letisim Merkezi
v Yonetmeligi
CIMER CH}/IIER Birim Sf{eté(ilisi }(/:a da
Koordinatorii/ T.C. Cumhurbagkanhg; iletisim Merkezi Kullanicist tara indan T : .
Planlama Kullanicis: httos:/kapi.ci ; b ; C_umhurbaska.nllgl Iletlslm_ M_erkezme
ps://kapi.cimer.gov.tr. (Web) resmi ait Web adresinden T.C. kimlik
(Sef veya Memur) - . pee
sayfasindan sisteme giris yapilir. numarast ve sifre ile giris yapilarak
gelen basvurular goriliir.
- T.C.Anayasas1
(20.40. ve 74.
v - Universitemize sevk edilen tim !\A4"’19d§26'§£,’m Bilgi
bagvurular 4982 sayili Bilgi Edinme Edinme Hakk
Hakki Kanunu ve 3071 sayil Dilekce Kanunu,
Hakkinin kullanilmasina dair kanun ve | - 3071 Sayih Dilekge
) - Kurumla ilgisi || bunlarlailgili ydnetmelikler Hakkinin )
CIMER Birim var m? cercevesinde incelenir. Kullanilmasina Dair
Planlama ve Yetkilisi -Gelen kutusundaki basvurulardan !(gr']lur']vEd' Hakk
Uvaul (Sef,Memur, Hayir | sehven veya yanlis sevk edilenler sevk Kanomunn
ygulama Akademisyen) (Iade) eden kuruma (Yiiksekdgretim Kurulu | yyoulanmasina iliskin
Baskanlig1) agiklama yapilarak iade et | Esas ve Usuller
sekmesi secilerek iade edilir. Hakkinda Y 6netmelik,
Evet Basvurular CIMER sisteminden -2018/13 Sayili
YOK e tekrar diiser. Cumhurbagkanlig:
Genelgesi
-- 5690 say1l1
Cumbhurbagkanligt
fletisim Merkezi
Yonetmeligi
- 4982 Sayih Bilgi
Edinme Hakki1
v . o Kanunu,
- Konusuna gore basvurularla ilgili -3071 Sayili Dilekge
Akademik/Idari birimlerden st yaziyla | Hakkinin
. cevap istenir ya da cevaplanmak lizere | Kullanilmasina Dair
CIMER Birim sevk et sekmesi tiklanarak ilgili birim Kanlun, d e
ili - Bilgi Edinme Hakk1
petdlisy flgili Akademik/idari birimlerden cevap secilir ekde ve sevicetten basvuru sevk | o
Uygulama (Sef,Memur, talep edilmesi. - Bagvurular Sorusturma / Inceleme, Esyagsu\llzn&ﬁllﬁ Hliskin

Akademisyen)

Yazigma / Degerlendirme Siirecinde
ise agiklama yazilarak beklemeye al
sekmesi tiklanarak bagvuru beklemeye
alinur.

-Yasal siire igerisinde cevaplanmast
icin takip edilir.

-Islem uzun siirecek ise ara cevap

Hakkinda Yonetmelik,
- 2018/13 Sayili
Cumbhurbagkanligt
Genelgesi

-- 5690 sayilt
Cumhurbaskanlig
iletisim Merkezi
Yonetmeligi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB el
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiinjan Yoneti

tronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



https://kapi.cimer.gov.tr/
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yazisi yazilir.
-Basvurularin sorusturma/inceleme
islemi tamamlandiktan sonra tekrar
cevap yazisi yazilir.
- T.C.Anayasas1
(20.40. ve 74.
Hiaglr Maddeler),
(lade) - 4982 Sayih Bilgi
Edinme Hakk1
o o - {Igili Akademik/idari birimlerden Kanunu, )
Ilg1.11- Akademik/ldari gelen cevap yazilar incelenir, gerekli _Hﬁgnifylh Dilekge
- . birimlerden gelen goriilmesi durumunda Hukuk Kullanl Dai
CIMER Birim | ilai/Bel Miisavirlizine d ) ullanilmasina Dair
Yetkilisi/ cevaplar (Bilgi/Belge) isavirligine danisilir. Kanun,
2 - Uygun olan cevap yazilar1 bagvuru - Bilgi Edinme Hakk1
Kullanicisi uygun mu: e . : 8
Uygulama sahibine cevap verilmek tizere isleme Kanununun
(Sef,;Memur, alinir. Uygulanmasina Iliskin

Akademisyen)

Evet

-Uygun olmayan cevap yazilari tekrar
yazilmak iizere ilgili Akademik/Idari
birimlere geri iade edilir.

Esas ve Usuller
Hakkinda Y6netmelik,
-2018/13 Sayilt
Cumbhurbagskanlig
Genelgesi

-- 5690 say1li
Cumbhurbaskanligt
iletisim Merkezi
Yonetmeligi

Uygulama ve
Kontrol Etme

CIMER Birim
yetkilisi/
Kullanicist
(Sef,Memur,
Akademisyen)

CIMER Sisteminden basvuru sahibine
cevap yazilir, onaya gonderilir.

Yasal siiregler gergevesinde CIMER
sisteminden cevapla sekmesi tiklanarak
(isleme Alinmis Bagvuruya Cevap /
Isleme Alinmamis Bagvuruya Cevap
seceneklerinden hangisi Uizerinden
islem yapilacak ise 0 segilir) agiklama
boliimiine cevap yazisi yazilir,
eklenmesi gereken dosya varsa eklenir
ve cevap onay yetkilisine génderilir.

- T.C.Anayasas1
(20.40. ve 74.
Maddeler),

- 4982 Sayih Bilgi
Edinme Hakki1
Kanunu,

-3071 Sayih Dilekge
Hakkinin
Kullanilmasina Dair
Kanun,

- Bilgi Edinme Hakk1
Kanununun
Uygulanmasina Iliskin
Esas ve Usuller
Hakkinda Y6netmelik,
-2018/13 Sayilt
Cumhurbaskanlig
Genelgesi

-- 5690 say1l
Cumbhurbagkanligt
iletisim Merkezi
Yonetmeligi

Kontrol Etme

CIMER Kurum
(Universite) Cevap
Onay Yetkilisi

Gonderilen
cevap yazisl
uygun mu?

Evet

Hayir (fade)

Onaya gelen bagvuru cevaplari Cevap
Onay Yetkilisi tarafindan incelenir.

- T.C.Anayasas1
(20.40. ve 74.
Maddeler),

- 4982 Say1h Bilgi
Edinme Hakki1
Kanunu,

- 3071 Sayih Dilekge
Hakkinin
Kullanilmasina Dair
Kanun,

- Bilgi Edinme Hakki
Kanununun
Uygulanmasina iliskin
Esas ve Usuller
Hakkinda Y 6netmelik,
-2018/13 Sayili
Cumhurbaskanligi
Genelgesi

-- 5690 sayili
Cumhurbaskanlig
iletisim Merkezi
Yonetmeligi

5070 sayih Elektronik imza Kanun
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim §

{1 cercevesinde, bu DEB elektr

pnik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
pstemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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CIMER Kurum

Cevap yazisi

onaylanir. fade edilen cevap yazist

CIMER kullanicisina

- Cevap uygun ise onayla sekmesinden
olumlu / olumsuz /tasnif dis1 herhangi
biri secilerek onaylanir.

-Cevap uygun degil ise agiklama

- T.C.Anayasas1
(20.40. ve 74.
Maddeler),

- 4982 Sayili Bilgi
Edinme Hakk1
Kanunu,

- 3071 Sayili Dilekge
Hakkinin
Kullanilmasina Dair
Kanun,

Kontrol Etme (Universite) Cevap tekrar diiser ve siireg yazilarak bagvuru iade edilir. - Bilgi Edinme Hakkt
ve Onlem Onay Yetkilisi : ; - i Kanununun
yeniden baslar. -lade edilen bagvurular CIMER -
Alma P . Uygulanmasina Iliskin
Koordinatrii ya da kullanicisina diiser | gsas ve Usuller
ve yeniden sirecler baslar, islem Hakkinda Yénetmelik,
onaylanana kadar devam eder. -2018/13 Sayili
Cumbhurbagskanlig
Genelgesi
-- 5690 say1l
Cumbhurbaskanligt
iletisim Merkezi
Yonetmeligi
v - Onaylanan cevap yazist CIMER
sisteminden bagvuru sahibine diiser ve
] sistemden otomatik olarak basvuru
. o CIMER sisteminden bagvuru kapanr.
Onlem Alma CIM].ER-Blnm sahibine cevap yazisi gider ve - Bagvurular T.C. Cumhurbaskanligi
Yetkilisi talebin islemi biter.

Tletisim Merkezine ait Web adresinde
kayitl bulunur.

-Bagvurular ve cevaplar takim halinde
CIMER dosyasinda saklanr.

" Her bir is akis adim1 icin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




